KOMUNALNY

1 GMINNY ZAKEAD
WV W BRZEZNICY

REGULAMIN

przesylania faktur drogq elektroniczng

DEFINICJE

GZK — Gminny Zaktad Komunalny Sp. z 0. o. z siedziba w Brzeznicy, ul. Zrodlana 4 39-207 Brzeznica;

Odbiorca ustug - osoba fizyczna, osoba prawna, jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej bedaca strona
umowy o zaopatrzenie w wodg i/lub odprowadzanie sciekow zawartej z GZK;

e-FAKTURA - faktura VAT, korekta faktury VAT, duplikat faktury VAT udostepniona Odbiorcy ustug przez GZK w formie
elektronicznej w formacie PDF. Faktura elektroniczna jest rownoznaczna z fakturag w formie papierowej i stanowi dokument
ksiggowy;

Oswiadczenie - o wyrazeniu zgody na otrzymywanie e-FAKTUR (Formularz ,,A”)/rezygnacji z e-FAKTUR (Formularz
,,C”)/zmiany adresu e-mail e-FAKTUR (Formularz ,,B”) - wypeliony przez Odbiorce ushug zwigzany z otrzymywaniem
e-FAKTUR i zawierajacy dane pozwalajace na identyfikacj¢ Odbiorcy ushug, jego adres e-mail oraz podpis Odbiorcy ustug lub
0sOb go reprezentujacych;

e-mail - adres poczty elektronicznej Odbiorcy ustug.

POSTANOWIENIA OGOLNE

Regulamin okresla zasady przesytania Odbiorcy ustug e-FAKTUR przez GZK.

Za podstawe prawng wystawiania i udostepniania/przesytania e-faktur uznaje si¢ Ustawe 0 podatku od towarow i ustug z dnia 11

marca 2004 r. (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054, z pézn. zm.). Dane osobowe Odbiorcy ustug beda przetwarzane celem

realizacji zasad niniejszego Regulaminu zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych).

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych), niniejszym informujemy, Ze:

Administratorem danych osobowych, zawartych w e-Fakturach jest Gminny Zaklad Komunalny Sp. z 0. 0. z siedzibg

w Brzeznicy, (39-207), ul. Zrédlana 4. Administrator wyznaczy} Inspektora ochrony danych, z ktérym kontakt mozliwy jest

pod adresem poczty elektronicznej: iod@gzkbrzeznica.pl.

Dane osobowe przetwarzane begda na potrzeby zwigzane z przesytaniem i/lub udostepnianiem e-faktur. Podstawa prawng

przetwarzania danych zawartych na e-fakturach jest Ustawa o podatku od towarow i ustug z dnia 11 marca 2004 r. (Dz. U.

z 2011 r. Nr 177, poz. 1054, z p6zn. zm.). Dane osobowe beda przechowywane do uptywu okresu przedawnienia wskazanych

w ustawie Ordynacja Podatkowa tekst jednolity (Dz. U. 2018, poz. 800). Dane osobowe zawarte na fakturach przekazywane beda

do firm obstugujacych nas w zakresie teleinformatycznym oraz prawnym. Dane nie beda przekazywane do panstw trzecich.

Osoba ktorej dane dotycza ma prawo zadac¢ dostepu do swoich danych, ich sprostowania, przenoszenia i usuni¢cia, a takze prawo

do ograniczenia przetwarzania danych. W zwigzku z przetwarzaniem przez GZK Brzeznica Sp. z 0.0. danych osobowych,

przystuguje osobie ktorej dane dotycza prawo wniesienia skargi do Urzedu ochrony danych osobowych. W oparciu o dane

osobowe zawarte na e-fakturach nie bedziemy podejmowaé zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem

profilowania.

Warunkiem skorzystania przez Odbiorce ustug z mozliwo$ci otrzymywania e-FAKTUR jest:

a) posiadanie aktywnego na czas realizacji ustugi adresu e-mail,

b) zapoznanie si¢ z trescia niniejszego Regulaminu,

€) poprawne wypetnienie O$wiadczenia (Formularz ,,A” lub ,,B”) i dostarczenie go osobiscie lub droga pocztowa na adres:
Gminny Zaktad Komunalny Sp. z 0.0. w Brzeznicy, ul. Zrédlana 4 39-207 Brzeznica Z dopiskiem: e-FAKTURA,

d) zainstalowanie programu do odczytywania plikow PDF (Portable Document Format),

e) posiadanie jednej z najnowszych wersji przegladarek: Internet Explorer, Mozilla Firefox, Opera, Chrome itp.

e-FAKTURY sg przesylane w formacie PDF (Portable Dokument Format) z adresu poczty elektronicznej:

efaktury@gzkbrzeznica.pl

Za poprawno$¢ podanego w o$wiadczeniu adresu e-mail odpowiada Odbiorca ustug.

GZK nie ponosi odpowiedzialno$ci za udostepnianie przez Odbiorce ushug osobom trzecim adresu poczty elektronicznej

oraz za dziatanie operatoré6w internetowych.

e-FAKTURY moga by¢ przechowywane w formie elektronicznej poza terytorium kraju pod warunkiem zapewnienia organowi

podatkowemu lub organowi kontroli skarbowej, za pomoca $rodkéw elektronicznych, dostepu on-line do tych faktur, zgodnie

z art. 112 a ust. 3 Ustawy o podatku od towaréw i ustug z dnia 11 marca 2004 r.

W przypadku zmiany adresu e-mail, na ktory przesytane sa e-FAKTURY Odbiorca ustug jest zobowiazany do podania nowego

adresu poprzez wypetnienie O$wiadczenia (Formularz ,,B” - Zmiana adresu e-mail e-FAKTUR) i dostarczenie go osobiscie lub

droga pocztowa do siedziby GZK.
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Odbiorca ustug ma prawo do cofnigcia zgody na przesylanie e-FAKTUR poprzez wypehienie Oswiadczenia (Formularz ,,C”
- Rezygnacja z e-FAKTUR) i dostarczenie go osobiscie lub droga pocztowa do siedziby GZK. Oznacza to, ze zmiany zostang
wprowadzone nie p6zniej niz po uptywie 14 dni od dnia wptywu do GZK prawidlowo wypetnionego wniosku. Po tym okresie
faktury begda wystawiane w formie papierowej. Powtérna aktywacja ustugi wymaga ponownego zlozenia o$wiadczenia
o wyrazeniu zgody (Formularz ,,A” ).

GZK przesyta e-FAKTURY nie pozniej niz po uplywie 14 dni od dnia wptywu prawidtowo wypelionego Os$wiadczenia
od Odbiorcy ustug. Prawidlowo wypelione O$wiadczenie jest rdwnoznaczne z tym, ze Odbiorca ustug rezygnuje z
otrzymywania faktur w formie papierowe;.

Za dzien dostarczenia Odbiorcy ustug e-FAKTURY uznawany bedzie dzien wystania wiadomosci zawierajacej plik PDF.

Reklamacje

Odbiorca ustug ma prawo do zgloszenia reklamacji z zakresu wykonania ustugi objetej niniejszym Regulaminem.

Reklamacja powinna zawiera¢ szczegdlowy opis wystepujacych komplikacji.

Zgtlosi¢ reklamacje mozna w formie pisemnej, ktora nalezy dostarczy¢ osobiscie lub droga pocztowa do sekretariatu GZK
na adres: Gminny Zaklad Komunalny Sp. z 0.0. W Brzeznicy ul. Zrédlana 4, 39-207 Brzeznica Z dopiskiem: e-FAKTURA
- reklamacja;

Reklamacja bedzie rozpatrywana w terminie do 14 dni od dnia wptywu do GZK. W szczegdlnych przypadkach czas ten moze
zosta¢ wydtuzony do 30 dni.
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Postanowienia koncowe

GZK zastrzega sobiec prawo do zawieszenia $§wiadczenia ushugi o czym ma obowiazek poinformowaé Odbiorce ustug
umieszczajac komunikat na stronie internetowej Przedsigbiorstwa.

GZK zastrzega sobie prawo do zmiany treSci niniejszego Regulaminu zwlaszcza w sytuacji zmiany przepisOw prawa
regulujacych zasady wystawiania i przesytania e- FAKTUR. O wszelkich zmianach Regulaminu Odbiorca uslug zostanie
poinformowany poprzez umieszczenie komunikatu na stronie internetowej GZK.

W takim przypadku ponowna akceptacja nie jest wymagana, jednakze Odbiorca ustug ma prawo odstapi¢ od §wiadczenia
ustugi e-FAKTURY 0 czym musi poinformowa¢ GZK realizujgc procedure wycofania zgody.

Regulamin oraz Os$wiadczenia sg udostgpnione do pobrania dla Odbiorcow ustug na stronie internetowej GZK:
http://www.gzkbrzeznica.pl
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